PARNUMAA KUTSEHARIDUSKESKUS
Kinnitatud direktori ...............oooiiiiii

RKT: Arvuti algope koos veebipohiste toovahendite kasutamisega
(Oppekava nimetus)

Oppekavariihm Arvutikasutus
Oppekava maht 62 tundi
Oppekavavormid Kontaktope Praktika Iseseisev to0

20 tundi auditoorset
t66d ning 42 tundi
praktilist tood

Oppekava koostamise alus |Arvutikasutamise pdhioskused (ECDL - The European Computer
Driving Licence) olenemata erialast, mis hdlmavad praktilisi
pohioskusi, nagu arvuti kasutamine, tekstitootlus, tabeltdotlus,
informatsioon ja kommunikatsioon.

OSKA raportitest tulenev labiv digipadevus.

Sihtgrupp Labivalt erinevate valdkondade/ ametikohtade IGikes
infotehnoloogilise vajadusega tootajad.

Koolitused on mdeldud taiskasvanutele, kes ei 6pi kutsedppeasutuses,
rakenduskdrgkoolis voi llikoolis tasemedppes. Koolitusele saame
vOtta korgharidusega isikuid ainult vabade kohtade olemasolul.

Grupi suurus: 13 inimest.

Eesmirk
Ettevotjad, sealhulgas iha rohkem ka vaikeettevotjaid, kasutab oma infotehnoloogilisi vahendeid
internetipGhistes teenustes (pilveteenustes). Té6tajate pilveteenuste ja —rakenduste kasutamise oskus
ja kogemus lihtsustab asjaajamist ettevottes ning loob tootajate parema kontsentreerituse ettevotte
pohitegevusele. Kuna interneti pilveteenuste ja —rakenduste kasutamiseks ei ole vaja erilist
ettevalmistust voib arvutialaseid algteadmisi, nagu arvuti kasutamine, tekstito6tlus, tabelarvutus,
kommunikatsioon Gpetada labi pilveteenuste ning rakenduste. Algdpetuse Gpetamine labi
internetipOhiste teenuste ei ndua koolitatavalt ka spetsiaalse tarkvara hankimist oma isiklikku
arvutisse, vaid piisab internetilihendusega arvutist.

Nouded opingute alustamiseks
Puudub

Nouded opingute lI0petamiseks

Lopetaja saab vormikohase tdiskasvanute koolituse poolt viljastatud tunnistuse koos akadeemilise
oiendiga kui ta:

1. on ldbinud vahemalt 70% ulatuses koolituse ja saavutanud piistitatud dpivaljundid

2. sooritanud vahemalt 80% praktilistest toodest.

Hindamismeetod Hindamiskriteeriumid




Hindamismeetoditeks on praktilised t66d Hindamiskriteerium:

pilveteenuses: - kasutab pilve kontot ja omab sellele
- konto loomine ligipdasu olenemata asukohast
- konto ligipaasetavus - koostab tekstidokumente pilveteenuses
- tekstidokumendi loomine ja muutmine ning oskab neid vajadusel muuta
- tabelarvutusliku dokumendi loomine ja - koostab arvutuslikke dokumente
muutmine pilveteenuses ning oskab neid vajadusel
- mone muu dokumendi loomine ja muuta
muutmine - kasutab esitlusdokumenti, vormi ja
- dokumentide jagamine (ihistodks veebilehte ning oskab neid vajadusel
muuta

- loob dokumentide hoidmiseks kaustu,
muudab dokumendi asukohta pilves,
vajadusel kategoriseerib dokumente

- jagab dokumente vaatamiseks vGi
muutmiseks

Mitteeristav hindamine (A, arvestatud)

Oppekava struktuur

Oppe sisu (kokku 62 kontakttundi sh 20 auditoorset, 42 praktilise t66 tundi):
| teema —interneti pilv, pilveteenused ja rakendused (16 kontaktGppe tundi sh 6 auditoorset, 10

praktilise t66 tundi)

Pilve mdiste, ajalugu, olemasolevad véimalused (2 auditoorset tundi)

Erinevate pilveteenuste pakkujad ja nende lihililevaade (2 auditoorset tundi)
Isikliku pilvekonto mdiste ja selle loomine ning seadistamine (4 praktilise t66 tundi)
Pilvekontole ligipaasetavus (2 praktilise t66 tundi)

Pilverakendused (4 praktilise t66 tundi)

Pilveteenuse turvalisus (2 auditoorset tundi)

Il teema — dokumentide haldamine internetipShistes teenustes (40 kontaktGppe tundi sh 10

auditoorset, 30 praktilise t66 tundi)

Tekstidokumendi loomine (2 auditoorne tund, 1 praktilise t66 tund)

Toovotted tekstidokumendi loomisel ja redigeerimisel (5 praktilise t66 tundi)
Tekstidokumendi redigeerimisvéimaluste erinevus vorreldes spetsiaalse kontoritarkvaraga (2
auditoorne tund)

Tabelarvutusliku dokumendi loomine (2 auditoorne tund, 1 praktilise t66 tund)
Toovotted tabelarvutusliku dokumendi loomisel ja redigeerimisel (5 praktilise t66 tundi)
Tabelarvutusliku dokumendi redigeerimisvdimaluste erinevus vorreldes spetsiaalse
kontoritarkvaraga (2 auditoorne tund)

Esitlusdokumendid (3 praktilise t66 tundi)

Vormid (3 praktilise t66 tundi)

Kaardirakendused (2 praktilise t66 tund)

Veebilehed (3 praktilise t66 tundi)

Muud Ghendatavad rakendused (2 auditoorset tundi)

Dokumentide haldus ja struktuur (3 praktilise t66 tundi)

Vorgukoostoovahendite kasutamine erinevate dokumendiga (4 praktilise t66 tundi)

Il teema — asjaajamine pilves (6 kontaktGppe tundi sh 4 auditoorset, 2 praktilise t66 tundi)

Pilveteenuste kasutamine vaikeettevotja voi flilsilisest isikust ettevGtjana (3 auditoorset tundi
ja 1 praktilise t66 tund)
Digitaalallkirjastatud dokumendid pilves (1 auditoorne tund ja 1 praktilise t66 tund)




Opiviljundid (max 6)

Oppekava edukalt dbinu:

- Kirjeldab internetipGhiste teenuste (pilveteenuste) olemust

- Kasutab ja seadistab pilvekontot

- Loob ja redigeerib teksti- ja tabelarvutuslikke dokumente pilverakendustega

- Oskab kasitleda esitlusdokumente, vorme ja veebilehti pilverakendustega

- Haldab internetis olevaid dokumente ning kasutab dokumente vorguiihistoovahendites
- Omab ettevalmistust internetipdhiseks asjaajamiseks

- Kasutab digitaalset allkirjastamise voimalust internetipGhises rakenduses

Iseseisev t00
Iseseisev Opitu kordamine kodus.

Oppemeetodid
Loeng, arutelu, praktiline t66.

Opikeskkond
Arvutiklass 15 +1 arvutiga (soovitavalt igal koolitataval oma isiklik arvuti kasutajakonto), interneti
Uhendus koikidel arvutitel, veebilehitsejad Chrome ja Internet Explorer, ID-kaardi lugejad.

Oppematerjalid

Lektori poolt ettevalmistatud dppematerjalid.

Koolituse 1opetamisel viljastatav dokument
1. LoOpetaja saab vormikohase tdiskasvanute koolituse osakonna poolt valjastatud tunnistuse koos
akadeemilise diendiga kui :
e isik saavutas koik 6ppekava I6petamiseks ndutud dpivaljundid ja koolituse kaigus hinnati
Opivaljundite saavutatust.
2. LOpetaja saab vormikohase taiskasvanute koolituse osakonna poolt véljastatud téendi koos
akadeemilise diendiga kui :
e isik ei saavutanud koiki dppekava I6petamiseks ndutud Spivaljundeid ja koolituse kaigus ei
hinnatud dpivaljundite saavutatust

Koolitaja(d) ja kvalifikatsioon

Janek Leppnurm, MA - haridusteaduste magister
Infotehnoloogia (902) kérgharidus. Informaatikadpetaja, kooli infojuht (1636) kérgharidus, magister.
Opetaja, tase 7 (tahtajatu)

Oppekava kontaktisik

ees- ja perenimi: Gerli Ollino

ametikoht: Koolitusjuht

telefon: 445 1968; 501 4291

e-post: gerli.ollino@hariduskeskus.ee




