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ESF VAHENDITEST RAHASTATAVA TAISKASVANUTE TAIENDUSKOOLITUSE
OPPEKAVA

1. Uldandmed

Oppeasutus: Parnumaa Kutsehariduskeskus

Oppekava nimetus: Raamatupidaja 5. Taseme kutseeksami ettevalmistuskursus
(venekeelsetel kursustel nii

eesti kui vene keeles):

Oppekavarithm: (tiiendus-  Majandusarvestus ja maksundus

koolituse standardi jdrgi)

Oppekeel: Eesti keel

2. Koolituse sihtgrupp ja opiviljundid

Sihtriihm ja selle kirjeldus ning éppe alustamise nduded. Ara mdrkida milliste
erialaoskuste, haridustaseme voi vanusegrupi inimestele koolitus on moeldud ning milline on
optimaalne grupi suurus, dra tuua kas ja millised on nouded opingute alustamiseks.

Sihtrithm:
Isikud, kes soovivad sooritada Raamatupidaja, tase 5 kutseeksami.
Inimesed, kes on:

e erialase tasemehariduseta tiiskasvanud,

e keskhariduseta tdiskasvanud,

e aegunud oskustega elanikkond vanuses 50+.

Grupi suurus: 15

Oppe alustamise néuded: Opingute alustamiseks vajalik vihemalt keskharidus ning
to0kogemus raamatupidajana ja/voi 10petatud tdies mahus kutsedppeasutuse vastava
tasemeOppe Oppekava. Algteadmised raamatupidamise alustest.

Opiviljundid. Opiviljundid kirjeldatakse kompetentsidena, mis tipsustavad, millised
teadmised, oskused ja hoiakud peab oppija omandama oppeprotsessi lopuks.

1. Vormistab ja sdilitab raamatupidamisdokumente vastavalt seadustele ja muudele
normatiivaktidele.

2. Kirjendab ja dokumenteerib lihtsamaid, igapdevase rutiinse dritegevuse kdigus toimunud
majandussiindmusi.

3. Koostab lilhendatud raamatupidamise aastaaruandeid, vottes aluseks Eesti
finantsaruandluse standardi.

4. Arvestab maksud ja maksed vastavalt kehtivatele seadustele.

5. Kogub, liigitab ja analiilisib kulusid. Kasutab finantsarvestuse jaoks lubatud lihtsamaid
arvestusmeetodeid omahinna arvutamiseks.

6. Osaleb eelarvete koostamisel.

7. Teostab finantsaruannete analiilisi, kasutades finantsaruannete hélbeanaliiiisi (horisontaal-
ja vertikaalanaliiiis) ning suhtarvude analiiiisi meetodeid.
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Opiviljundite seos kutsestandardi v6i tasemeéppe dppekavaga. Tuua dra vastay
kutsestandard ning numbriline viide konkreetsetele kompetentsidele, mida saavutatakse.

Oppekava koostamise alus: Raamatupidaja, tase 5 kutsestandard. Ariteeninduse ja Muu

Aritegevuse Kutsendukogu otsus 6/19.06.2017

Raamatupidaja, tase 5 KOHUSTUSLIKUD KOMPETENTSID:
B.2.1 Finantsarvestus

B.2.2 Maksuarvestus

B.2.3 Juhtimisarvestus

Péhjendus. Tuua pohjendus koolituse sihtriihma ja opivdljundite valiku osas.

Praegu on Eestis vidga palju raamatupidajaid, kellel puuduv raamatupidaja kutsetunnistus.
Antud koolitus on moeldud todtavatele voi varem todtanud raamatupidajatele, kes soovivad
sooritada kutseeksamit. Samuti neile, kes varasemalt 10petanud tasemedppe, aga aastaid
tagasi.

Opiviljundid on valitud kutsestandardist ldhtuvalt

3. Koolituse maht

Koolituse kogumaht akadeemilistes tundides: 60
Kontaktoppe maht akadeemilistes tundides: 48
sh auditoorse t66 maht akadeemilistes tundides: 12

(ope loengu, seminari voi mMuus koolis mddratud vormis)

sh praktilise t66 maht akadeemilistes tundides: 36
(opitud teadmiste ja oskuste rakendamine dppekeskkonnas)

Koolitaja poolt tagasisidestatava iseseisva t00 maht akadeemilistes tundides: 12

4. Koolituse sisu ja dppekeskkonna kirjeldus ning 16petamise nouded

Oppe sisu ja dppekeskkonna kirjeldus. Tuua peamised teemad ja alateemad sh eristada
auditoorne ja praktiline osa. Esitada oppekeskkonna liihikirjeldus, mis on opivdiljundite
saavutamiseks olemas. Loetleda kursuse kohustuslikud oppematerjalid (nt opikud vimt) kui
need on olemas. Kui oppijalt noutakse mingeid isiklikke oppevahendeid, tuua ka need vilja.

Oppe sisu:

1 Finantsarvestus (4 tundi, sh praktiline osa 12 tundi + iseseisev t60 4 tundi) = kokku 20
tundi

2 Maksuarvestus (4 tundi, sh praktiline osa 4 tundi+ iseseisev t66 4 tundi) = kokku 12
tundi

3 Juhtimisarvestus (4 tundi, sh praktiline osa 20 tundi+ iseseisev t66 4 tundi) = kokku 28
tundi

3.1 Kuluarvestus

3.2 Eelarvestamine

3.3 Majandusiiksuse tegevuse analiilisimine

4. Loputdo
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Oppekeskkonna kirjeldus:

Ope toimub Pirnumaa Kutsehariduskeskuse Opeklassis, mis vastab koolituse ldbiviimise
nduetele. Klassis on vajalikud todvahendid arvuti, projektor, tahvel. Praktiliste {ilesannete
lahendamiseks on olemas kalkulaatorid.

Oppematerjalid ja kirjandus:

Lektori koostatud slaidiprogrammid

Raamatupidamise seadus, RTJ 12, RTJ 14.

Alver, L. & Alver, J. (2009) Finantsarvestus. Tallinn: Deebet

Nouded oppe l16petamiseks, sh hindamismeetodid ja —kriteeriumid. Nourud on vihemalt
70% kontakttundides osalemine. Kirjeldada, kuidas hinnatakse épiviljundite saavutamist.

Osaleja peab osa votma vihemalt 70% kontakttundidest.
Opiviljundite saavutamist hinnatakse kirjaliku 1dputddga, mis koosneb valikvastustega testist
ja praktilistest situatsiooniilesannetest.
Loputdo loetakse sooritanuks kui 100-st saavutatakse 65%.
Opiviljundite hindamine on mitteeristav (arvestatud/ mittearvestatud).
Oppijale viljastatakse dppe 1dpetamise nduete tditmisel tunnistus.
1. Ldpetaja saab vormikohase tdiskasvanute koolituse osakonna poolt viljastatud
tunnistuse koos akadeemilise diendiga kui :
o isik saavutas koik dppekava 1opetamiseks ndutud Spiviljundid ja koolituse
kéigus hinnati opivéljundite saavutatust.

2. Lopetaja saab vormikohase tdiskasvanute koolituse osakonna poolt véljastatud tdendi
koos akadeemilise diendiga kui:
e isik ei saavutanud koiki dppekava 1dpetamiseks ndutud dpivéljundeid ja koolituse
kdigus ei hinnatud dpiviljundite saavutatust

5. Koolitaja andmed

Koolitaja andmed. Tuua dra koolitaja(te) ees- ja perenimi ning kursuse ldbiviimiseks
vajalikku kompetentsust nditav kvalifikatsioon voi vastav opi- voi tookogemuse kirjeldus.

Ille Kukk, Parnumaa Kutsehariduskeskuse majandusarvestuse kutsedpetaja.

Tookogemus raamatupidajana alates 2000 aastas ja koolitajana 2001 aastast. Lopetanud Eesti
Pollumajandusiilikooli 1997.a. pdllumajandusraamatupidamise ja —analiiiisi eriala,
tdiendanud TU drijuhtimise intensiivkursusel ja finantsjuhtimise erialal. Libinud koolitaja ja
kutsepedagoogika tdiendkoolituse. Omab raamatupidaja, tase 6 kutsekvalifikatsiooni.
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Oppekava koostaja:
/ees- ja perenimi, amet, e-mail/

Heleri Heinla, Pdrnumaa Kutsehariduskeskuse koolitusjuht, heleri.heinla@hariduskeskus.ee



